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คูม่ือการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 

 

 

 

 

กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0-4400-1304     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0-4400-1304     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.nonthonglang.go.th/ 
 
 
 

รับแจ้ง 
 
 
 

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 
         1.1 การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
ใช้บังคับได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดใน 
ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์ กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
 

งานที่ให้บริการ                  การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ         กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง   

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

หมวดหมู่ของงานบริการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

http://www.nonthonglang.go.th/


 

 

         1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะ
ท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตาราง
เมตรหรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็น
การขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้ง  
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
7 วันนับแต่วันที่มีการแจ้งถ้ าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้ง ให้แก้ไขให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

 
 

 

ที ่ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่
ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้
แจ้งมารับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

 

  ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วัน 
 
 

 
 

  
- เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)      จ านวน   1   ฉบับ 
   2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)      จ านวน   1   ชุด 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 



 

 

 - เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะ
ด าเนินการถมดิน 

1 0 ชุด - 

2 แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดิน
บริเวณข้างเคียง 

1 0 ชุด - 

3) แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลน 

1 0 ชุด - 

4 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า 

0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของท่ีดินต้องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้าง
อาคารในท่ีดิน) 

5 หนังสือมอบอ านาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน 

1 0 ชุด - 

6 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน
กรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

1 0 ชุด - 

7 รายการค านวณ (กรณีการถม
ดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อ
เป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูงของ
เนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป
วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม่
ต่ ากว่าระดับสามัญวิศวกรกรณี
พ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร
และมีความสูงของเนินดินเกิน 
5 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด - 

8 ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถม
ดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อ
เป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูงของ
เนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปต้อง

1 0 ชุด - 



 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

9 ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน 1 0 ชุด - 
 
 
 
 
      

ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
 
 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง 
ช่องทางออนไลน์  

เว็บไซต์ www.nonthonglang.go.th 
Facebook : https://www.facebook.com/nonthonglang1/ 
Line :  

  
 
 
 

e-mail : saraban@nonthonglang.go.th 
โทรศัพท์ : 0-4400-1304 
ตู้/กล้องรับฟังความคิดเห็น 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.nonthonglang.go.th/
https://www.facebook.com/nonthonglang1/
mailto:saraban@nonthonglang.go.th

