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คู่มือการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 

 

 

 

 

กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0-4400-1304     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0-4400-1304     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : http://www.nonthonglang.go.th/ 
 
 
 
 

รับแจ้ง 
 
 
 

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
  1.1 การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับ ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ
บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 

งานที่ให้บริการ                  การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ         กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง   

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

หมวดหมู่ของงานบริการ 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

http://www.nonthonglang.go.th/


 

 

               1.2 การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร 
หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศ    ของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง
ไม่เป็นการกระท าที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้ง
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้อง 
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข  
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถู กต้องภายในเวลา 
ที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียด 

ของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน /  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดิน ตามท่ีก าหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง 
อบต.โนนทองหลาง 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วัน 
 

 

 
 

 

 - เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)      จ านวน   1   ฉบับ 
   2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)      จ านวน   1   ชุด 
 
 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 



 

 

- เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะ
ด าเนินการขุดดิน 

1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดิน
บริเวณข้างเคียง 

1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการประกอบ 
แบบแปลน 

1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 

0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในท่ีดิน) 

5) หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอ่ืน
ยื่นแจ้งการขุดดิน 

1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน 
กรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

1 0 ชุด - 

7) รายการค านวณ (วิศวกรผู้ออกแบบ
และค านวณ การขุดดินที่มีความลึก
จากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือ
พ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตาราง
เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ ากว่าระดับ
สามัญวิศวกร กรณีการขุดดินที่มี
ความลึกเกินสูง20 เมตร วิศวกร
ผู้ออกแบบและค านวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด - 

8) รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์ 
ส าหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน 

1 0 ชุด (กรณีการขดุดินลึก
เกิน 20 เมตร) 

9) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดิน
เกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมี
ความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดผู้

1 0 ชุด - 



 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

 
 
 
      

ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
           

 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง 
ช่องทางออนไลน์  

เว็บไซต์ www.nonthonglang.go.th 
Facebook : https://www.facebook.com/nonthonglang1/ 
Line :  

  
 
 
 

e-mail : saraban@nonthonglang.go.th 
โทรศัพท์ : 0-4400-1304 
ตู้/กล้องรับฟังความคิดเห็น 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.nonthonglang.go.th/
https://www.facebook.com/nonthonglang1/
mailto:saraban@nonthonglang.go.th


 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
  

ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.  2543 

      เขียนที ่องค์การบริหารส่วนต าบลโนนทองหลาง 
วันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ..................  

 ข้าพเจ้า...................................................................................เจ้าของที่ดิน / ผู้ครอบครองที่ดิน / ตัวแทน 
  O  เป็นบุคคลธรรมดา  อยูบ่า้นเลขท่ี.........................ตรอก/ซอย............................ถนน.......................... 
หมู่ท่ี...............ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต................................จังหวดั..................................... 
  O  เป็นนิติบุคคล  ประเภท.....................................................จดทะเบียนเมื่อ........................................ 
เลขทะเบียน.................................มีส านักงานตัง้อยู่เลขท่ี...................ตรอก/ซอย..............ถนน............................ 
หมู่ท่ี..........................ต าบล/แขวง...................................อ าเภอ/เขต.................................จังหวัด........................ 
โดย....................................................................ผู้อ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง อยูบ่้านเลขท่ี.......................... 
ตรอก/ซอย..............................ถนน.....................................หมู่ที่......................ต าบล/แขวง................................. 
อ าเภอ/เขต..............................จังหวัด....................................... 
มีความประสงคจ์ะท าการขุดดิน/ถมดิน  จงึแจง้ต่อเจา้พนกังานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ 1 ท าการขุดดิน/ถมดิน  ณ .................................................................ตรอก/ซอย............................... 
ถนน.........................................หมู่ที่...................ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต.............................. 
จังหวดั...........................ในท่ีดินโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส. 3 เลขที่ /ส.ค. 1 /อ่ืน ๆ...................................................... 
  ข้อ 2 ท าการขุดดิน/ถมดิน  โดยมีความลึก/ความสงู  จากระดับดินเดิม.........................เมตร 
พื้นที่..................................ตารางเมตร  เพื่อใช้เป็น............................................................................................. 
โดยมสีิ่งก่อสร้างขา้งเคียงดังนี้ 
 ทิศเหนือ............................................................ห่างจากบอ่ดิน/เนินดิน......................................เมตร 
 ทิศใต้.................................................................ห่างจากบอ่ดิน/เนินดิน......................................เมตร 
 ทิศตะวันออก......................................................ห่างจากบอ่ดิน/เนินดิน......................................เมตร 
 ทิศตะวันตก........................................................ห่างจากบอ่ดิน/เนินดิน......................................เมตร 
 ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
  ข้อ 3 โดยมี.............................................................เลขที่ทะเบียน.................................เป็นผู้ควบคุมงาน 
  ข้อ 4 ก าหนดแล้วเสรจ็ภายใน.................วัน  โดยจะเร่ิมขดุดิน/ถมดิน  วันที่..............เดือน........................ 
พ.ศ....................และจะแล้วเสร็จวันที่..................เดือน....................................พ.ศ....................... 
  ข้อ 5 พร้อมหนงัสือฉบบันี้ขา้พเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  มาด้วยแล้ว  คือ 
 O  แผนผังบริเวณท่ีจะท าการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดินและที่ดนิบริเวณข้างเคียงพร้อมท้ัง
วิธีการขุดดินหรือถมดิน  จ านวน...............................ชุด  ชุดละ.............................แผ่น 

• รายการท่ีก าหนดไว้ในกฎหมายกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.  2543         

 O  ภาระผูกพนัตา่ง ๆ  ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกีย่วกับท่ีดินที่จะท าการขุดดิน/ถมดนิ 
 O  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  ซึง่รับรองส าเนาถูกต้องแล้ว   
จ านวน................ฉบับ 

แบบ  ขถด. 1 



 

 

 O  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ซึง่แสดงวัตถุประสงค์ ที่ตัง้ส านักงาน  และผู้มีอ านาจลงชื่อแทน
นิติบุคคลผู้แจง้ที่หน่วยงานซึง่มีอ านาจรับรอง  (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้แจง้) 
 O  ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผูจ้ัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง  ซึง่รับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  
จ านวน.........................ฉบับ  (กรณีที่นิติบุคคลเปน็ผู้แจง้) 
 O  หนังสือแสดงความเป็นตวัแทนของผู้แจ้ง  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  และส าเนาทะเบียนบ้านของตัวแทน 
ผู้แจง้  ซึ่งรับรองส าเนาถูกตอ้งแล้ว  (กรณีมีการมอบอ านาจใหผู้้อื่นแจง้แทน) 
 O  รายการค านวณ  1  ชุด  จ านวน..............................แผ่น 
 O  หนงัสือรับรองว่าเปน็ผู้ออกแบบและค านวณการขุดดนิ/ถมดิน  จ านวน........................ฉบับ  พร้อมทั้งส าเนาบตัร
อนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  จ านวน....................ฉบับ  (กรณีที่งานมี
ลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 O  ส าเนาโฉนดที่ดนิ  เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี...................................................ที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน  
ขนาดเทา่ต้นฉบับจริง  ซึง่รับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  จ านวน...........................ฉบับ 
 O  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  หรือส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบยีนนิติ
บุคคล  ซึง่แสดงวัตถุประสงค ์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนติิบุคคลเจ้าของทีด่ิน  ทีห่น่วยงานซึง่มีอ านาจรับรอง  ส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน  และส าเนาทะเบียนบา้นของผูจ้ัดการหรือผูแ้ทนนิติบุคคลเจ้าของทีด่ิน  ซึ่งรับรองส าเนา
ถูกต้องแล้ว  จ านวน............................ฉบับ  (กรณีที่เป็นท่ีดินของบุคคลอื่น) 
 O  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ  3  จ านวน.................ฉบับ 
 O  ส าเนาใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  
จ านวน....................ฉบับ  (เฉพาะกรณีทีง่านมลีักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเปน็วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 O  เอกสารและรายละเอียดอื่น ๆ........................................................................................................... 
ข้อ 6 ข้าพเจา้ขอช าระค่าธรรมเนียมและคา่ใช้จ่าย  ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา  10  แหง่พระราชบัญญตัิ
การขุดดินและถมดิน  พ.ศ.  2543 
        (ลายมือช่ือ)................................................. 
         (.....................................................) 
            ผู้แจ้ง 

หมายเหตุ  (1)  ข้อความใดท่ีไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
               (2)  ใส่เครื่องหมาย/ในช่อง  O  หน้าข้อความท่ีต้องการ 

 

 


